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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Regulamentul de organizare, desfasurare si monitorizare a activitatilor didactice in
format online este elaborat in conformitate cu:
e Codul Educatiei al Republicii Moldova, Legea nr. 152 din 17.07.2014;
e Ghidul utilizatorului Sistemului European de Credite Transferabile/ ECTS, 2015;
e Nomenclatorul domeniilor de formare profesionala si al specialitatilor 1
ninvatamantul superior, aprobat prin HG Nr. 482 din 28.06.2017,
e Cadrul National al Calificarilor din Republica Moldova, aprobat prin HG nr. 1016 din
23.11.2017,
e Regulamentul-cadru privind organizarea examenului de finalizare a studiilor superioare
de licenta, aprobat prin Ordinul ME nr. 1047 din 29.10.2015;
e Regulamentul-cadru privind organizarea si desfasurarea invatamantului superior la
distanta, aprobat prin Ordinul ME nr. 474 din 24 mai 2016;
e Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenta (ciclul I) si integrate,
Anexa la Ordinul MECC nr. 1625 din 12.12.2019;
e Planul-cadru pentru studii superioare de licenta (ciclul 1), de master (ciclul 1) siintegrate,
Anexa la Ordinul MECC nr. 120 din 10.02.2020;

e Recomandari-cadru de organizare a activitatilor didactice in sistem online 1in
institutiile de invatamant superior, pe perioada suspendarii procesului educational in silile
de studii, Anexa la Ordinul MECC nr. 366 din 20 martie 2020;

e Ordinul MECC nr. 449 din 15.05.2020, Cu privire la masurile de functionare a institutiilor
de invatamant superior in perioada riscului de imbolnavire cu COVID-19;

e Instructiunea privind masurile de protectie care trebuie aplicate pentru organizarea
activitatii institutiilor de invatamant publice si private in contextul epidemiologic al
COVID-19, Anexa la Hotararea nr. 26 din 21.08.2020 a Comisiei Nationale Extraordinare
de Sanatate Publica.

Art. 2. Regulamentul stabileste modul de organizare si desfasurare a activitatilor didactice in
mediul online in situatia in care procesulde invatamant se suspenda din cauza producerii unor
evenimente deosebite.

Art. 3. Prezentul regulament se aplica personalului didactic, precum si studentilor IMI-NOVA.
Art. 4. Datele cu caracter personal si informatiile privind realizarea procesului educational online,
se inregistreaza, se prelucreaza si se utilizeaza in conformitate cu cadrul normativ in vigoare.

Il. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC ONLINE

Art. 5. In vederea asiguririi continuitatii procesului educational in perioadele de suspendare a
activitatilor didactice directe sau de utilizare a metodelor mixte de predare (fata in fata si online)
cadrele didactice si studentii din cadrul IMI-NOVA au posibilitatea desfasurarii online in mod
sincron a activitatilor didactice de curs si Seminar/proiecte si a activitatilor de evaluare prin:

e platformele Google Meet;

e Microsoft Teams;

e Zoom

e sau alte platforme.
Art.6. (1) Organizarea activitatii didactice online presupune urmatoarele activitati:

o planificarea activitatilor didactice adaptata specificului mediului online la
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fiecaredisciplina, conform curricula;

o asigurarea suportului tehnic necesar comunicarii in mediul online;

o existenta materialelor didactice suport pentru mediul online;

J functionalitatea permanenta a platformelor utilizate;

o disponibilitatea adreselor de e-mail ale cadrelor didactice si studentilor;

o asigurarea dreptului de proprietate intelectuala pentru cadrele didactice.
Distribuirea, reproducerea si comercializarea materialelor didactice prezentate in mediul virtual
fara acordul titularului este strict interzisa.

(2) Protejarea datelor cu caracter personal se efectueaza in conformitate cu cadrul
normativ in vigoare, aceasta presupunand si:

o asigurarea protectiei datelor;

o asigurarea drepturilor salariatilor, precum si a drepturilor de proprietate
intelectuala;

o garantarea membrilor comunitatii universitare libertatii academice si a libertatii
depredare si de cercetare, in conformitate cu criteriile de calitate academica.

Se considera date cu caracter personal urmatoarele:

o numele si prenumele studentului si al cadrului didactice care foloseste
platforma;

. imaginea si vocea participantilor;

o mesajele, videoclipurile/figierele expediate, care contin date prelucrate prin
utilizarea aplicatiei /platformei educationale;

. rezultatele evaluarilor;

. datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizate pentru
participare la cursurile online: numele utilizatorului si parola de acces.

Art.7. Cerintele desfasurarii eficiente a activitatii didactice in mediul online sunt:

(1)  Pentru orele de curs:

Cursul trebuie structurat si realizat astfel incat sa asigure:

. continutul prevazut in curricula;

o comunicarea obiectivelor de atins;

o conexiunile cu sedintele anterioare si alte discipline;

o stimularea creativitatii prin formularea unor situatii problema care sa sprijine
demersul didactic;

J trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

o evidentierea principalelor notiuni prezentate si formularea concluziilor.

(2)  Pentru orele de seminar:

Orele de seminar trebuie structurate si realizate astfel incat sa se asigure:

. continutul prevazut in curricula;

o comunicarea obiectivelor de atins (invatarea aplicarii unor cunostinte, exersarea
unorprocedee de munca independenta, dezvoltarea unor facultati intelectuale, dezvoltarea
si aprofundarea unor cunostinte);

o stabilirea volumului de cunostinte, care trebuie repetat si aprofundat, si formularea
problemelor de discutat, tinand cont de continutul temelor si a ciclului de teme predate;

o stimularea exprimarii ideilor si opiniilor;

o formularea de concluzii privind modul si gradul de intelegere a problemei
dezbatute;

o trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

. evaluarea interventiilor studentilor la dezbaterea problemelor.

I11. RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR IMPLICATE iN DESFASURAREA SI
GESTIONAREA ACTIVITATILOR ONLINE



Art.8. In activitatile didactice desfasurate online sunt previzute urmitoarele responsabilitati:
(1)  Sefii de catedra si Seful DACDC:

e  asigurd organizarea si respectarea activitatilor conform curricula;

e asigurd datele necesare platformei activitatilor didactice online in vederea
realizariicomunicarii cadru didactic-student;

e asigurd, cu sprijinul Serviciului Tehnologii Informationale, suportul tehnic
necesar functiondrii platformelor activitatilor didactice online.

In plus, sefii catedrelor asigura instruirea periodica a tuturor cadrelor didactice din
subordine in ceea ce priveste intocmirea documentelor specifice educatiei online si a modului
de diseminare a informatiilor catre studenti.

Seful DACDC verificd saptamanal activitatea didactica online a personalului prin
intermediul link-urilor primite de la Seful Tehnologii Informationale si/sau de la cadrele
didactice, verifica respectarea prezentului regulament si ia masuri in vederea mentinerii calitétii
actului didactic.

(2)  Seful Tehnologii Informationale:

e  asigurd mentenanta preventiva si corectiva a platformei activitatilor didactice
online;

e  asigurd monitorizarea continua a functionalitatii optime a platformei activitatilor
didacticeonline;

Seful Tehnologii Informationale stabileste masuri pentru:

e  securitatea in mediul on-line;

e  asigurarea confidentialitatii datelor;

e  preintimpinarea pierderii datelor;

e impiedecarea modificarii datelor cu caracter personal,

e interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(3)  Cadrele didactice

e proiecteaza si realizeaza activitatile didactice, din perspectiva principiilor
curriculare si acelor privind invatarea prin intermediul tehnologiei si internetului;

e claboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiunile de
invatare peplatforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi
utilizate;

e  proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si
internetului;

e respecta formatul online pentru activitatile didacticepe care le gestioneaza,
trebuie sa cunoasca modul de comunicare cu studentii;
consemneaza prezenta studentilor la curs si/sau seminar;
nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online;
transmit Sefului DACDC si Sefului Tehnologii Informationale link-ul de acces la
activitatile de curs si seminar;

e raspund pentru toate mesajele , videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei / platformei educationale informatice.

Utilizeazd aplicatia/ platforma educationald informaticda doar in conformitate cu
prevederile legale. Nu inregistreaza, disemineaza, folosesc date cu caracter personal in alt
mod care excede scopulprelucrarii acestor date.

4 Studentii:

e nu au voie sd inregistreze activitatea didacticd si de cercetare desfasurata in
mediul onlinesi sa distribuie materialele obtinute in cadrul acestor activitati didactice in mediul
online;

e nu au dreptul sda comunice altor persoane datele de conectare la platforma
destinatd invatamantului prin intermediul tehnologiei si internetului si sd invite alte persoane la
activitatile didactice desfasurate online;



e au obligatia de a participa la activitatile didactice si de cercetare, desfasurate prin
intermediul tehnologiei si internetului. In caz contrar, studentul este considerat absent;

o trebuie sd aiba un comportament care sa genereze respect reciproc si un mediu
propice desfasurarii activitatilor didactice online;

e raspund pentru toate mesajele, videoclipurile/fisierele expediate sau orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

e utilizeaza aplicatia/ platforma educationala informatica doar in conformitate cu
prevederilelegale;

e nu au dreptul sa inregistreze, disemineze, foloseasca date cu caracter personal in
alt mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

IV. SPECIFICATII TEHNICE DE DESFASURARE A
COMPONENTEI ONLINE A PROCESULUI DE iNVATAMANT

Art.9. Scopul desfasurarii in format online a unei parti a procesului de invatimant este evitarea
contactului nemijlocit intre studenti, cadre didactice si alte tipuri de personal, acolo unde acest
lucru este necesar si posibil, prin utilizarea de mijloace tehnice rezonabil de usor de obtinut si
utilizat.

Art.10. Se recomanda testarea in avans a mijloacelor tehnice folosite, de asa natura incat sa fie
realizata familiarizarea cadrului didactic cu acestea.

Art.11. Se recomanda utilizarea, pentru activitatile didactice principale, a acelor mijloace tehnice
care garanteaza livrarea informatiei (in conditiile in care studentul doreste sd ajunga la
informatiile respective). Sunt potrivite in acest sens: postarea de fisiere, link-uri catre fisiere, link-
uri catre site- uri, catre secvente video, audio, sau alte tipuri de media, catre fluxuri video sau
audio. Nu se recomanda in acest sens trimiterea de resurse din cele enumerate mai sus catre studenti
folosind posta electronica, diverse retele si servicii de socializare, mesaje de tip newsletter.
Art.12. Este obligatorie utilizarea de mijloace care permit verificarea desfasurarii activitatilor
programate (exemple: pe baza de prezentd, inregistrare, capturi de ecran, jurnal de activitate al
platformei, link-uri postate etc.).

Art.13. Se recomanda utilizarea combinata atdt a comunicatiilor de tip sincron pentru
desfasurarea activitatilor didactice directe - cursuri (exemple: chat, videoconferinta, mesagerie)
cat si a-celor de tip asincron (exemple: forumuri, etichete, fisiere si foldere postate) pentru
transmiterea de informatie catre studenti in afara activitatilor didactice directe. Platforma ofera
atat metode de comunicatie sincrona (chat) cat si mijloace de comunicatie asincrona (forum).

Art.14. Se recomanda colaborarea si schimbul de idei si bune practici in avans cu personalul
didactic de aceeasi specialitate sau din acelasi departament, in special cu cei care au mai
utilizat/utilizeaza tehnologie educationala online. Se recomanda solicitarea ajutorului in caz de
nevoie.

Art.15. Se recomanda informarea in avans a studentilor asupra modului de lucru utilizat la o
anume disciplind/activitate si eventual efectuarea unei demonstratii de lucru. In acest mod se pot
sesiza si corecta eventualele probleme, iar studentii nu vor fi luati prin surprindere de mijlocul
tehnic utilizat.

Art.16. Se recomandd completarea/combinarea activitatilor de predare directd cu activitati de
fixare a cunostintelor dobandite prin utilizarea de diverse alte facilitati oferite de platforma.
Art.17. Fiecare program de studii, disciplina, cadru didactic si tip de activitate didactica are cerinte
specifice care favorizeaza utilizarea unui anume mijloc sau combinatie de mijloace tehnice,
echipamentele aflate la dispozitia fiecarui cadru didactic nefiind aceleasi. Din acest motiv pot fi

g, eyt

care pot fi adaptate si modificate dupa necesitatile existente..
Art.18. Sustinerea in timp real a unei activitati didactice bazate pe prezentare liberd, ceea ce
presupune:

J selectarea unei tehnologii de videoconferinta cu care cadrul didactic este
5



familiarizat (se recomanda Google Meet — Google Classroom, Zoom). Pot fi utilizate si alte
tehnologii de videoconferinta;

o informarea studentilor asupra modului de accesare a videoconferintei, intr-un loc
disponibilsi usor vizibil pentru toata formatia de studiu (exemplu: eticheta postata pe platforma
cu link catre videoconferinta respectiva), permitand astfel si eventuala verificare a desfasurarii
activitatii;

o desfasurarea activitatii propriu-zise. Aceasta poate include: filmare propriu-zisa,
prezentarea unui material, dublata permanent de comentarii ale cadrului didactic, interactiuni cu
studentii etc.

Art.19. Sustinerea in timp real a unei activitati bazate pe material didactic pregatit anterior, ceea
Ce presupune:

o pregatirea anterioara de materiale didactice de catre cadrul didactic;

o postarea acestor materiale pe platforma;

. informarea studentilor asupra modului de parcurgere a materialelor si de
interactiune cu personalul didactic, intr-un loc disponibil si usor vizibil pentru toatd formatia de
studiu (exemplu: eticheta postata pe platforma cu specificarea resurselor respective), permitand
astfel si eventuala verificare a desfasurarii activitatii,

. parcurgerea materialelor indicate de cadrul didactic de catre studenti, in intervalul
orar si ritmul specificat, dublata de sau intercalata cu interactiunea cu acesta, bazata pe o metoda
oarecare de comunicatie sincrona (chat, mesagerie, videoconferinta etc.)

In functie de necesitati, materialul didactic deja existent va fi suplimentat in timp real
prin explicatii furnizate de catre cadrul didactic, notite sau diagrame furnizate printr-un serviciu
de tip tabla virtuala (precum Google Jamboard, Microsoft Whiteboard sau Notebook Cast) sau
prin alte mijloace.

Art.20. Este avantajoasa utilizarea unor resurse pregatite in avans (prezentari, inregistrari,
documente etc.).

Art.21. Un avantaj specific al utilizarii tehnologiei educationale online este faptul ca se pot face
referinte la diverse resurse din afara mediului educational clasic (articole, documentatii,
documente,filme, site-uri, fisiere audio etc.). Devin astfel posibile abordari care nu ar fi putut fi
urmate in cadrul unei ore traditionale.

Art.23. Pe site-ul institutional www.imi-nova.md in categoria Studii Online va fi disponibila o
colectie de resurse online referitoare la tehnologii de predare la distanta, biblioteci online si alte
resurse indispensabile procesului de instruire la distanta.

V. Dispozitii finale

Art. 24. Prevederile Regulamentului de organizare, desfasurare si monitorizare a activitatilor
didactice in format online in cadrul IMI-NOVA sunt in concordanta cu actele legislative si
normative in vigoare.

Art. 25. Prezentul Regulament este aprobat de catre Senatul IMI-NOVA si intrd in vigoare din
data aprobarii lui.


http://www.imi-nova.md/

